
 

         
ประกาศโรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา 

เร่ือง  รับสมัครพนักงานจ้างเหมาบริการ ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่พัสดุ 
โรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
………………………………………. 

ด้วยโรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดขอนแก่น มีความประสงค์ดำเนินการ
คัดเลือกพนักงานจ้างเหมาบริการ เพื่อปฏิบัติหน้าท่ี ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตามงบประมาณสังกัดองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดขอนแก่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จึงขอประกาศรับสมัครเพื่อเข้ารับการคัดเลือก  
ตามรายละเอียด ดังนี้ 

1.  ตำแหน่งที่รับสมัคร 
  ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีพัสดุ   จำนวน  1  อัตรา  

2.  ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
1) วางแผนและดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้างเกี่ยวกับพัสดุ – ครุภัณฑ์ในโรงเรียน 
2) เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจพัสดุ 
3) ลงทะเบียนคุมวัสดุถาวร ครุภัณฑ์ทุกชนิด 
4) จัดทำหลักฐานต่าง ๆ การขอเบิกจ่ายเงินเพื่อใช้ในการจัดซื้อ จัดจ้าง 
5) จัดทำหลักฐานการเบิกจ่าย และจำหน่ายพัสดุ 
6) เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการตรวจสอบพัสดุ – ครุภัณฑ์ 
7) ช่วยจัดทำรายงานประจำเดือน 
8) ช่วยจัดทำทะเบียนประวัติการซ่อมแซมครุภัณฑ์ทุกชนิดให้เป็นปัจจุบัน 
9) ช่วยงานบริหารพัสดุและทรัพย์สิน 
10) ช่วยดำเนินการจัดซื้อ – จัดจ้าง ในระบบ e-GP 
11) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
12) ช่วยจัดทำงานแผนฯ ของโรงเรียน 

3.  คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งของผู้สมัคร 
  1) มีสัญชาติไทย 
  2) อายุไม่ต่ำกว่า 18 ปีบริบูรณ์ (นับจนถึงวันท่ีสมัคร) 
  3) วุฒิการศึกษา ไม่ต่ำกว่าประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)  
  4) มีทักษะในการใช้คอมพิวเตอร์ Word/Excel/Power Point เป็นอย่างดี 
  5) มีความรู้เกี่ยวกับงานสารบรรณ การจัดทำหนังสือราชการ 
  6) มีประสบการณ์ทางด้านงานพัสดุโรงเรียนจะพจิารณาเป็นพิเศษ 
  7) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 



 8) ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ไร้ความสามารถ หรือจิตฟั่นเฟือน 
ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีกำหนดไว้ในกฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2549 
  9) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี จนเป็นท่ีรังเกียจของสังคม 
  10) ไม่เป็นกรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าท่ีในพรรคการเมือง 
  11) ไม่เป็นผู้ต้องรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดให้จำคุกเพราะกระทำความผิดอาญา  
เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดท่ีได้กระทำโดยประมาทหรือความความผิดลหุโทษ 
  12) ไม่เป็นผู้ถูกลงโทษให้ออก หรือปลอดออก หรือไล่ออกจากหน่วยงานอื่น 
  13) ไม่เป็นผู้เคยกระทำการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการ 

4.  ระยะเวลาการจ้างและเงินเดือน 

ต้ังแต่วันท่ี 1 พฤษภาคม 2567 ถึง 30 กันยายน 2567  อัตราจ้างเดือนละ 10,000 บาท 
5.  เอกสารและหลักฐานประกอบการสมัคร 

 ผู้สมัครต้องยื่นเอกสารและหลักฐานประกอบการสมัครดังนี้ 
1) ใบสมัครท่ีกรอกข้อมูลครบถ้วน 
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน ๒ ฉบับ  
3) วุฒิการศึกษา ปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ หรือหนังสือรับรองของสถานศึกษา 

ท่ีมีข้อความ ว่า “ได้เรียนจบหลักสูตรแล้ว อยู่ระหว่างรอการอนุมัติ” ฉบับจริง พร้อมสำเนา ๒ ฉบับ  
4) สำเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียนต้ังแต่ระดับ ปวส. หรือปริญญาตรี  จำนวน ๒ ฉบับ  
5) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาสีดำ ถ่ายครั้งเดียวกัน ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกิน 

6 เดือน ขนาด ๑ นิ้ว x ๑.๕ นิ้ว จำนวน ๒ รูป 
6) เอกสารหลักฐานอื่น เช่น หนังสือสำคัญการเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 

จำนวน ๒ ฉบับ และรับรองสำเนาถูกต้อง 

 6.  การสมัครและคัดเลือก 

6.1 ผู้สนใจสามารถสมัครได้ ต้ังแต่วันท่ี  22 - 26  เมษายน  2567  เวลา 09.00 - 
16.30 น. ณ ห้องบริหารท่ัวไป โรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา  ตำบลบ้านแท่น  อำเภอชนบท  จังหวัดขอนแก่น 
   6.2 สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม ผอ.อัจฉรา  จิกชาตรี  เบอร์ 082-2989216  

7. วัน เวลา และสถานที่คัดเลือก  
สอบคัดเลือกโดยวิธีการสอบสัมภาษณ์ ในวันท่ี 29 เมษายน 2567  ณ ห้องประชุม อาคาร 1 

โรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป 

8. การสอบสัมภาษณ์ (100 คะแนน) 
8.1 ท่วงที วาจา 
8.2 อุปนิสัย 
8.3 อารมณ์ 
8.4 ทัศนคติ 
8.5 จริยธรรมและคุณธรรม 
8.6 ปฏิภาณไหวพริบ 
8.7 ความคิดสร้างสรรค์ 
8.8 บุคลิกภาพ 



9.  การประกาศผล 
โรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา จะประกาศผลการคัดเลือก ในวันท่ี 29 เมษายน 2567  

www.thaensilathip.ac.th  และ เฟชบุ๊ค โรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา 

 10.  รายงานตัวและทำบันทึกตกลงจ้าง 
ผู ้ได้ร ับการคัดเลือกรายงานตัวและจัดทำบันทึกตกลงจ้างในวันที ่ 30 เมษายน ๒๕๖7   

ณ ห้องประชุม อาคาร ๑ โรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา เวลา ๑๐.๐๐ น. และเริ ่มปฏิบัติหน้าที่ในวันที่ 1 
พฤษภาคม 2567 หากผู้ได้รับการคัดเลือกไม่สามารถมารายงานตัวปฏิบัติหน้าท่ีตามวัน เวลา สถานท่ีท่ีกำหนด 
ถือว่าสละสิทธิ์ในการรับจ้าง และโรงเรียนจะทำบันทึกตกลงจ้างกับผู้ท่ีได้รับการคัดเลือกลำดับถัดไป 

 
จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

 
 
ประกาศ ณ วันท่ี ๑๙ เมษายน  พ.ศ.256๗ 

        
 
 

(นางอัจฉรา  จิกชาตรี) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนแท่นศิลาทิพย์ศึกษา 
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